IENH

SISTEMA TOTVS

MANUAL DE ACESSO
REMATRICULA ON-LINE



ATENCAO!

Para realizar a rematricula, € necessario acessar o
Portal TOTVS pelo computador. Certifique-se de que
ha um PDF do comprovante de residéncia do

responsavel financeiro atualizado salvo na maquina
utilizada. Ele & necessario para o andamento do
processo de rematricula.



1. Acesse: www.institucional.ienh.com.br

2. Na parte superior, cligue em Novos Portais.
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https://institucional.ienh.com.br/

3. No menu que sera exibido, cligue em
Portal Educacional.

E o seu primeiro acesso no Portal Educacional?
Entao va para o Item 4.

Vocé ja acessou o Portal Educacional? Se sim,

acesse o0 Portal com seu Login e senha e va para o
Item 5.

Portal do Professor

—_— Acesso ao
Portal do Professor

Portal Educacional

Acesso ao
Portal Educacional




PORTAL EDUCACIONAL

Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF
(somente nimeros)

Digite o e-mail informado
no ato da matricula

PORTAL EDUCACIONAL

ESQUECEU SUA SENHA?

CONTINUAR

Voltar para o formulario de login

4. Primeliro Acesso

RESPONSAVEL
FINANCEIRO

Clique em “Esqueceu sua senha?”,

no campo Usuario, digite o seu CPF (somente
ndmeros) e, no campo E-mail, o endereco de e-
mail informado no ato da matricula. Cligue em
*Continuar?’;

VOCé recebera, no e-mail informado, uma
mensagem com link para cadastrar uma nova
senha.



® CODIGO - NOME DO ALUNO

50: ENSINO MEDIO (Manha)
Série: 1° SERIE
Turma: 21BEM

Periodo letivo: 2024

O CODIGO - NOME DO ALUNO
Curso: ENSINO FUNDAMENTAL (Manhd)
Série: 9° ANO
Turma: 198

Periodo letivo: 2024



6. Na tela Termo de Consentimento, clique primeiro
em Politicas de privacidade. Clique em Aceito para

avancar.

Politica de privacidade

MNao aceito, sair.




/. Na lateral esquerda da tela, clicando no menu
Rematricula, o Responsavel Financeiro podera realizar a
rematricula do aluno.

Calendario

@ Disciplinas

Quadro de Horarios

Rematricula

T Central do Aluno

W




8. Clique em “Proximo” para avancar etapa.

SIENH

Matricula/Rematricula

® O

APRESENTACAO PERIODO LETIVOD FINALIZACAD

Faca aqui a Rematricula para o proximo periodo letivo!!



O.Na etapa 2, estdo indicados o periodo letivo
e curso disponivel para fazer a rematricula.
Clique em “Proximo” para avancar etapa.

1* SERIE
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10. Na etapa 3, sera necessario anexar o comprovante
de residéncia do responsavel financeiro (documento
em PDF) para poder avancar etapa. Apos anexar
comprovante, cligue em “Proximo”.
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o o ®

ENTREGA DE
DOCUMENTOS

Envie os documentos listados abaixo, clicando no icone £ para cada dccumento.

Situacdo Descricdo Obrigatorio?

3 Comprovante Endereco do Responsavel Sim

Mo entregue @ Entregue em validacio € Recusado

Para avancar no processo de matricula, envie todos os documentos marcados como obrigatdrio.

Data de entrega

ORNOWN A

€ Anterior Proximo ¥

Motivo de rejeigao




11. A etapa 4 corresponde aos componentes curriculares
que serao cursados no periodo letivo. Cligue em “Proximo”.

1* SERIE

S IENH Q@ Q
Matricula/Rematricula

° o o ® ® ®

MTACA NODD LET NTREGA DISCIPLINAS

Cod. Disciplina Disciplina Periodo Situagdo de Matricula

4 ARTE UNICO Pre-Matriculado

11 BIOLOGIA UNICO Pré-Matriculado

2 EDUCACAO FISICA UNICO Pré-Matriculado

10 FiSICA UNICO Pré-Matriculado

v 9 GEOGRAFIA UNICO Pré-Matriculado

B 8 HISTORIA UNICO Pré-Matriculado
3 LINGUA INGLESA UNICO Pré-Matriculado

&1 1 LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA UNICO Pré-Matriculado

12 MATEMATICA UNICO Pré-Matriculado




12. A etapa 5 abrira exclusivamente para o aluno com
rematricula na 1° série do Ensino Médio para selecdo do

Itinerario Formativo.

S IENH @ am

Matricula/Rematricula

- O O o o ®
B
ITINERARIO
FORMATIVD
®
® Selecao de itinerario(s) formativo(s)
- Atente-se ao numero maximo e minimo de cada itinerario formativo.
. Minimo de ltinerario formative: 1 Maximo de ltinerario formativo: 1 I ltinerario(s) selecionadol(s): n ‘
g e
[] INTERNACIONALIZACAO - 12 SERIE v
B
= [] SAUDE E EXATAS - 12 SERIE v




Matricula/Rematricula

APRESEMTACAD PERIODO LETIVO ENTREGA DE DISCIPLIMAS ITINERARIO
DOCUMENTOS FORMATIVO

© | @ 0 0

Selecao de itinerario(s) formativo(s)

Atente-se ao numero maximo e minimo de cada itinerario formativo.

Minimo de Itinerario formativo: 1 ] Maximo de Itinerario formativo: 1 J { Itinerario(s) selecionado(s): }

FINALIZACAD

(] INTERNACIONALIZACAO - 1° SERIE

SAUDE E EXATAS - 12 SERIE

4 =0 | Q




14. Na etapa Contrato de Prestacao de Servigos

Educacionais, marque a opc¢ao “Li e aceito os termos do
contrato”. Clique em *“assinar contrato®.

Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais

Instituicio Evangélica de Novo Hamburgo

&

IENH Contrato de Prestacio de Servicos Educacionais

Instituicio Evangélica de Novo Hamburgo
Mantenedora do CSEMNH - Unidades de Ensino Fundagio Evangélica

Pelo presente instrumento particular de CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS, deumladoa DI'STITU'I!;AD EVANGELICA DE NOVO HAMBURGO, mscrita no CNPJ
91.680.363/0001-70, entidade mantenedora do CENTRO SINODAL DE ENSINO MEDIO DE NOVO
HAMBURGO, comsede na rua Frederico Mentz n® 526, em Novo Hamburgo RS, neste ato representada por
seu Diretor-Geral, Sr. Seno Leonhard doravamge denominada CONTRATADA e Instituigdo e, de outro
lado, o{a) CONTRATANTE e ou RESPONSAVEL FINANCEIRO ja qualificado na Ficha de Matricuk e no
sistema TOTVS/Logos especificamente no cadastro do responsavel pela matrcula no respectivo curso, para sua
pessoa ou do aluno 1a especificado, tém justa e contratada a adesdo aos termos do presente CONTRATO DE
PRESTAC,‘ED DE SERVIGOS EDUCACIONAIS, o qual sera regido pelas disposigtes legais aphcavels, bem
como pelos termos e condigdes sequintes:

1. O objeto do prezsente contrato & a prestacio de servicos educacionais cormmespondentes ao Curso previsto na
ficha de matnicula ou rematricula, em conformidade com a legislagdo de ensino, com a Proposta Pedagogica
eﬂabelemda com o R.egmenm Escolar do Estabelecimento contratado ¢ com o Gwa do Estudante, que se
ghpoa 2 practa o 3 alunoa subramencionadoa. E condicio formal para o aluno ter sua rematricula deferida.

Finalizar matricula




15. Uma mensagem sera enviada para a conta de e-mail
com um token/chave de seguranca que deve ser
fornecido no campo de token/chave de seguranca.

Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais

[ 1 -
= Imprimir

Li & aceito os termos do contrato

Envio do token/chave de seguranga

Foi enviado para seu o em .=||I'_ um token/chave de seguranga que deve

& ser fornecido no campo de token/chave de seguranga. Apods preencher a assinatura e ler os
M8 tormos do contrato, c gue em Finalizar matricula.

N

Reenviar e-mail

EDU DNAIS, dewm lado a IN i A0 vANGEL] DE NOVO HAMBUR GO, mscnta no
91.680.363/0001-70, entidade mantenedora do CENTRO SINODAL DE ENSINO MEDIO DE NOVO
HAMBURGO, comsede na rua Fredenco Mentz n® 526, em Novo Hamburgo/RS, neste ato representada por
seu Diretor-Geral, Sr. Seno Leonhardt doravarmte denominada CONTRATADA e Instituicio e, de outro
lado, o(a) CONTRATANTE e ou RESPONSAVEL FINANCEIRO ja quahficado na Ficha de Matriculs e no
sistema TOTVS/Logos especificamente no cadastro do responsavel pela matricula no respectivo curso, pam sua
pessoa ou do aluno 13 especificado, tém justa e contratada a adesdo aos temmos do presente CONTRATO DE
PRESTAGAO DE SERVIGOS EDUCACIONAIS, o qual sera regido pelas disposigdes legais apliciveis, bem
como pelos termos e condi¢des seguintes:

1. O objeto do presente contrato € a prestagiao de servigos educacionas comespondentes ao Curso previsto na
ficha de matricula ou rematricula, em conformidade com a legislagio de ensno, com a Proposta Pedagogica
estabelecida, com o Regimento Escolar do Estabelecimento contratado e com o Guia do Estudante que se
obriza a prestilo a0 ahmoa sunramencionadoa. E condicio formal pam o alune ter sua rematricula deferida.




16. ApOs preencher a assinatura e ler os termos do
contrato, cligue em “Finalizar matricula™.

Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais

Instituicio Evangeélica de Novo Hamburgo

Contrato de Prestacio de Servicos Educacionais

Instituicio Evangélica de Nove Hamburgo
Mantenedora do CSEMNH - Unidades de Ensino Fundagio Evangélica

Pelo presente instrumento particular de CONTRATQO DE PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS, deumlado a INSTITUICAO EVANGELICA DE NOVO HAMBURGO. inscrita no CNPJ
91.680.363/0001-70, entidade mantenedora do CENTRO SINODAL DE ENSINO MEDIO DE NOVO
HAMBURGO, comsede na rua Frederico Mentz, n® 525, em Novo Hamburgo/RS, neste ato representada por
seu Duretor-Geral, Sr. Seno Leonhardt doravante denominada CONTERATADA e Instituigdo e, de outro
lado, o(a) CONTRATANTE e ou RESPONSAVEL FINANCEIRO ji qualificado na Ficha de Matricula & no
sistema TOTVS Logos especificamente no cadasto do r2sponsavel pela matricula no respectivo curso, pam sua
pessoa ou do alumo 13 especificado, tém justa e contratzda a adesio aos temmos do presente CONTREATO DE
PR_ESTA(:AU DE SERVIGOS EDUCACIONAIS, o qual sera regido pelas disposigbes legais aphcaveis, bem
como pelos termos e condigdes segumntes:

1. O objeto do presente contrato € a prestagio de servigos educacionas comespondentes ao Curso previsto ma
ficha de matricula ou rematricula, em confomudade com a legislagio de ensmo, com a Proposta Pedagogica
estabelecida, com o Regimento Escolar do Estabelecimento contratade e com o Guia do Estudante que se
obriga a prestdlo a0a aluno’a sunramencionadoa E condicio formal pam o aluno ter sua rematricula deferida.

Li e aceito os termos do contrato Cancelar Assinar contrato

Finalizar matricula




17. O sistema mostrara uma mensagem de confirmacao
da matricula e disponibilizara um link para baixar e
imprimir o Comprovante de Matricula e o Contrato de
Prestacado de Servicos Educacionais.
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A Rematricula foi concluida com sucessol.
Imprima seu comprovante de matricula atraves do link abaixo:

= |i| Comprovante de Matricula
|i| Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais




Unidade Fundacao Eva...




19. Em seguida, abrira uma tela com todos 0s seus
dependentes. Selecione o aluno desejado e,em
seguida, cligue em CONFIRMAR.

uUrso: ENSINO MEDIO (Manha)

Série: 1* SERIE

Turma: 21BEM

Periodo letivo: 2024

CODIGO - NOME DO ALUNO

Curso:; ENSINO FUNDAMENTAL (Manha

Série: 9° ANO

Turma: 198

Periodo letivo: 2024

‘ Confirmar




» Confirmacdo de matricula X
executada com sucesso!

@ I1IENH

Matricula/Rematricula

APRESENTAGAO PERIODO LETIVO ENTREGA DE DISCIPLINAS FINALIZACAO
DOCUMENTOS

A Rematricula foi concluida com sucessol.
Imprima seu comprovante de matricula atraves do link abaixo:

|i| Comprovante de Matricula
i Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais
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Relatdrios: 20222 ~




SUPORTE

Em caso de dificuldades para fazer o login no Portal Educacional,
contate a Equipe de TI pelo e-mail ti@ienh.com.br.

Em caso de duvidas sobre informacoes académicas, contate a
Secretaria pelo e-mail secretaria@ienh.com.br.

Em caso de pendéncias ou outras questoes financeiras, contate o
Financeiro pelo e-mail financeiro@ienh.com.br.

IENH




